
 

 
 
Die GEMYSAG, ein gemeinnütziger Wohnbauträger in der Steiermark sucht eine/n 

Mitarbeiter*in Finanzbuchhaltung (m/w/d) – Befristete 
Position in Voll-/ oder Teilzeit (mind. 25h/Woche)  
Dienstort: Kapfenberg  
 
Für unser Rechnungswesen suchen wir zum ehestmöglichen Eintritt eine zuverlässige Unterstützung, die mit Sorgfalt, 
Genauigkeit und Verantwortungsbewusstsein zur ordnungsgemäßen Buchführung unserer gemeinnützigen Organisation 
beiträgt. Die Stelle ist vorerst bis Ende Juni 2026 befristet, bietet jedoch ein abwechslungsreiches Tätigkeitsfeld und 
ein kollegiales Arbeitsumfeld. 
 
Ihre Aufgaben: 

· Unterstützung bei der laufenden Finanzbuchhaltung ua. Kontierung und Verbuchung von Bankauszügen 
· Prüfung, Kontierung und Buchung von Verwaltungsrechnungen 
· Bearbeitung des Zahlungsverkehrs und Abstimmung der Konten und Lieferanten 
· Mitwirkung bei Monats- und Jahresabschlüssen 
· Pflege von Stammdaten und Ablagestrukturen 
· Allgemeine kaufmännische Tätigkeiten im Bereich Rechnungswesen 

Ihr Profil: 
· Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung (z. B. Büromanagement, Industriekaufmann/-frau, 

Steuerfachangestellte o. Ä.) 
· Erste Erfahrung in der Finanzbuchhaltung oder im Rechnungswesen wünschenswert 
· Sorgfältige, strukturierte und zuverlässige Arbeitsweise 
· Gute IT-Anwenderkenntnisse (MS Office, idealerweise auch AS400) 
· Zahlenverständnis, Genauigkeit und Verantwortungsbewusstsein 
· Teamfähigkeit sowie ein freundliches, professionelles Auftreten 

Wir bieten Ihnen:  
· Eine verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Tätigkeit in einer gemeinnützigen Organisation 
· Ein wertschätzendes Team mit klaren Strukturen und kooperativer Zusammenarbeit 
· Attraktive Rahmenbedingungen und Benefits durch Gleitzeit, Gesundheitsangebote, Zuschuss zu einer 

gesunden/warmen Mahlzeit  
· Laufende Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten 

 
Das KV-Mindestgrundgehalt beträgt auf Vollzeitbasis € 2.874,90 (14 mal p.a. auf Basis Vollzeit (38h/Woche) brutto pro 
Monat. Eine marktkonforme Überzahlung, abhängig von Qualifikation und Erfahrung, ist möglich. 
 

GEMYSAG - Gemeinnützige Mürz-Ybbs Siedlungsanlagen GmbH 
Hr. Mag. Hans-Peter Korntheuer 
Am Sagacker 2a, 8605 Kapfenberg 
office@gemysag.at 
www.gemysag.at 
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